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1. Общие положения

1.1. Положение об организации и осуществлении образовательной деятельности в обществе с

ограниченной ответственностью <Учебно-курсовой комбинат жилищно-коммуЕttпьного хозяйства>

(далее - Положение) разработано в соответствии с действующим законодательством и нормативно-

правовыми актап,Iи в сферо образования:
_ Федеральным законом <об образовании в рФ> от29.12.20l2Ng273|
- Порядком организации образовательной деятельности по дополнительным

профессионaльным прогрttNIмам, приказ Минобрнауки РФ от 01.07.2013 г. Nq499;

- Порядком организации и осуществления образоватепьной деятельности по основным

программаN,I профессион€tльного обуrения, Приказ Минпросвещения России от 26.08.2020 N 438;

- Порядком организации и осуществления образовательной деятепьности по дополнительным
общеобразовательным программаI\4, Приказ Минпросвещения России от 27.02.2022 N 629

|.2. Настоящее Положение устанавливает порядок организации и осуществления

образовательной деятельности по основным прогр€tN,Iмам профессионalльного обучения и

дополнительным образоватепьЕым программам в ооО (УкК Жкх) (далее - <Комбинат>).

1.3. Реализация программ профессионального обуrения и дополнительных образовательных

програмМ направленО на удовлетворение образовательньIх и профессионапьных потребностей,

профессионtlпьное развитие человека, обеспечение соответствия его квЕlлификации меняющимся

у.поЪ""пл профессиональной деятельности и социальной среды.

2. Общая организация образовательной деятельности и обучения

2.1. Прием обуrающихся в Комбинате осуществляется в соответствии с Положонием о приеме,

отчислении и восстановлении слушателей на обl"rение.
2.2. Слуtлателями явпяются лица, принятые на обуrение на основании договора об оказании

платньD( образовательных услуг и зачисленные прикtlзом директора Комбината.
2.з. Права, обязанности и ответственность слушателей, основания для изменения и

расторжения образовательных услуг спушатепей и Комбината прописаны в Правилах внугреннего

распорядка для слушатепей ооо (укк Жкх) и договоре об оказании платньж образовательных

услуг.
2.4. Обучение в Комбинате проводится нарусском языке.

2.5. Обрение осуществляется на платной основе, в соответствии с Правилами оказания

платньж услуг.
2.6. За счет средств Комбината Обl"rение проходят штатныо сотрудники Комбината,

внештатные пре11одаватели Комбината, слушатели с письменного разрешения директора Комбината.

2.7. Комбинат в соответствии с законодательством реализовывает образовательные услуги в

следующих формах обl.T ения:
- очЕое;
- заочное;
- очно-заочное (вечернее);
2.8. ЩопуСкаетсЯ сочетаЕие различньIх форм получения образования и форм обучения.

2.g.B КоМбинате устанавлИваютсЯ следующИе видЫ учебньrх занятий и 1"rебньrх работ: лекции,

практические занятия, семинары, лабораторные работы, консультации, выездные занятия,

стажировка, сап4остоятепьнм работа, производственная практика, индивидуzrльнаll работа со

слушателями.
2.10. Организация образовательной деятельности и обуrения в Комбинато реглаN,IентирУеТся

образовательными програN{мами, учебныпли планаN,Iи, расписанием занятий (д- каждой группы

отдельно), разрабатываемыми и утверждаемыми Комбинатом самостоятельно.

Z.ri. ЬОучение в Комбинате осуществляется круглогодично по мере комплектования уrебных
групП в сроки, о11ределяемые догоВорамИ с предпрИятиями, организаЦиямИ и физичеСкимИ ЛИЦаI\dИ.
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2.12.Фонд уrебной литературы Комбината состоит из печатньж
изданий (включая учебники и ребные пособия), методических
нормативно-правовьIх tжтов.

Фонд учебной литературы формируотся
2.13. Количество слушателей в одной

технических возможностей Комбината.

и (или) электронньтх уrебньж
и периодичоских изданий,

в соответствии с учобными прогрtlплмами Комбината.
группе зависит от специфики курса и материально-

аттестацией в форме

2,14, ОбуЧение может проводИться каК в Комбинате, таК и Еа территории закtвчика обуrения.
2,15, Все учебные группы регистрируются в книге регистрации групп. Образец офЬрмления

книги регистрации уrебньтх групп в Приложении 1

2,|6, На каждую_ группу оформляется дело уrебной группы, согласно Инструкции об
оформлении дела учебной группы. бборrо.rrпо. д.по учебнои ,руrrr", передается для проверки
специалиСтам, на которыХ возложонЫ эти обязанности, после проверки в архив.

3, Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по основным
программам профессионального обучения

3.1. к основным программам профессионального обучения относятся:
- программы профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям служацих;
_ программы пореподготовки по профессиям рабочих, должностям служацих;

_ програп{мы повышения квtlлификации по профессиям рабочих, должностям служащих.
3,2, Содержание и продолжительность ,rро6...rонального обучения по каждой профессии

рабочего, должности служащего определяются конкретной програlrлмой профессион€lJIьного
обучения, разрабатываемой в Комбинате и утворждаемой директором, на основе установлеЕньж.-квалификационньIх требований и (или) профессио"-"rruо стандартов.

3,4, Сроки профессионЕtльного. обучения опредеJUIются в соответствии с учебным планомконкретной основной программы профессионt}льною обуrения.
3,5, ОбраЗовательнаJI деятольность по основным программаN{ профессионаJIьного обуrенияпроводитСя в соотвеТствиИ с расписаНием, составленным дJUI каждой учебнЪй группы отдельно.3,6, ПраКтическое обучение (практика) проводится непосредствеIIно на предприятии по

договору об организации производственной ,rpuoi"u" слушателей, под руководств; ;йуоторов
практического обучения.

программы практического обучения являются составной, завершающей частью программыпрофессионального обучения. Сроки проведения практики устанавливаются Комбинатом всоответствии с програ"п,tмой профессионilльного обуrения и расписанием.
направление на практику оформляется прикЕlзом директора Комбината.
Результаты практического обуr"""" оформляются в дневнике практического обуrения. По

резуль,гатам практического обучения руководителем практики офърмляется закJIючение на
квалификационную (пробную) 

работу. 

Д I

ОформлеНные дновНики О прохождении практического обучения представляются слушатеJUIмив КомбиНат и )лиТываютсЯ при прохождении итоговой аттестации. Слушатели, не ,iро-"д-""
практическое обучение или полrlившие отрицательную оценку, Ее допускЕlются к прохождеЕию
итоговой аттестации

з,7. РеализациЯ основньЖ програп{маМ профессионального обучения сопровождаетая
проведением промежуточной аттестации слушателей.

3.8. Профессион.льное обучение завершается итоговой
квалификац"о""Ь"о экзаN{ена.

3,9, ЛицаМ, успешнО сдавшиМ ква-пификационный экзап4ен, присваивается разряд, класс или
категория (при наличии) по результатам профессионt}льного обучения и вьцается свидетельство о
профессии рабочего, должЕости служащего.

слушателям, не пропускавшим учебные занятия, освоившим практическое обуrение на оценку
ОТЛИЧНО, ВЫПОЛНИВШИМ КВаЛИфИКаЦИОЕНУю (пробную) работу и сдавшим кваrrификационный



экзамен на отлично возможно ,,рисвоение повышенного р{lзряда по резульТаТаI\4 ПРОфессиоЕапьн;г0

обуtения.

4. Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным

профессиональным программам

4.1. Содержание дополЕитепьного профессиональЕого образования определяется

образовательной програtrлмой, разрабаты"а.*ой Комбинатом и утверждаемой директором

Комбинатч, a уrarо" потребносiей лица, оргаЕизации, по иЕициативе KoTopbD( осуществJUIется

допопнительное профессионаJIьIIое образование, 
_

4.2. Щопоп"ri"пu"о" профессиональное образование осуществляется посредством реыIизации

дополнительных профессионаJIьных программ (rrро.раrм повышеЕия квалификации и программ

профессиональной переподготовки),
4.3. Реализация программ повышения квалификации направлена на совершенствование и

(или) получоние новой компетенции, необходимой для профессиональной деятепьности) и (или)

,ro"ur-arn"" профессионапьного уровня в рамках имеющейся квалификации,

4.4. Минима.пьный срок освоения программ повышения квалификашии - 16 часов,

4,5. Реализацияпрограмм профессиона.пьной переподготовки направлена Еа полу{ение

компетенции, необходимой для выполнения нового вида профессиональной деятельности,

приобретение новой квалификации,
4.6. Минимальный срок освоения программы профессиональной переподготовки -250 часов,

4.7. освоение дополнительЕьIх профессиональньIх образовательньж программ завершается

итоговой аттестацией слушателей,
4.8. л"цur,у"rr"*"о освоившим соответствующую дополнительнуюIIl"q_,_:,::нальную

прогр€lI\4му и прошедшим итоговую аттестацию, выдаются документы о квалификации:

удостоверенио о rъu"r*.""и квалификации и (ипи) диплом о профессиональной переподготовке.

5. Аттестация слушателей

5.1. ПроМежуточнtш и итоговаrI аттестация: формы, периодичность и порядок проведения

устанавливаются в соответствии с Положением об ат,гестации слушателей,

б. .Щокументы о квалификации и обучении,

6.1. Лицам, успешно .rро*"д*"м обуrение и итоговую аттестацию, в Комбинате вьцаются

следующие документы:
1)Попрогрilп4МаI\,IдополнитепЬногопрофессионалЬноГообразования:
- удостовереЕие о повышеIIии квалификации (Приложен ие 2);.

- диплом о профессиональной переподготовке (Приложение 3);

2) По ПРОГРаI\{Мам профессиоЕального обучения:

- свидетельствО о професСии рабочего, должности служащего (Припожение 4);

3) По дополнительным общеобразоватепьным программам:

- удостоверение (Приложеr"" Ъ1. В приложении 5 представлены два образца удостоверения,

Если слушur"по ,r"оd"Ьд"*о, чтоб в удостоверении прописывалоСЬ НаИМеНОВаНИе ОРГаНИЗаЦИИ,

где он работает, то вьцается первый обр*"ц, если нет, то выдается второй образеч,

6.2, ,Щокументы об обучении (удостоверения иlилп свидетелЬства), образuЫ которыХ

утверждены нормативно_правовыми актаI\dи, оформляются согласно этим aKTaIvI,

6.3. Лицам, не прошедшим итоговой аттестации или полrIившим flа итоговой аттестации

Ееудовпетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть програIuмы и (или)

отчисленным из Комбината, выдаётся справка об обуrении (Приложение 7),

6.4. Бланки документов о к"ал"ф"*uц"и и обуrении зtшолняются на русском языке,

рукописным ипи печатным способом с помощью принтера шрифтом черного цвета,
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6,5. В случае утраты документа о квалификации, граждане имеют право на полrIение его
лубликата. ,щубликаты утраченньтх документов оформляются по письменному заявлению в
произвольной форме. Вьтдача дубликатов регистрируется в журнале регистрации и вьцачи
дубликатов (Приложение 10).

6,6, Регистрация вьтдачи документов о квалификации и обуrении оформляется в книгах
регистрации вьцачи свидетельств о профессии рабочего, должности спужаще.о (улостоверений о
повыцтении квалификации, дипломов о профессиональной переподготовки, документов об
обучении). В уrебньж пунктах оформляется книга вьцачи документов о квалификации и обуrении.
образцы оформпения этих книг в Приложение 8 и 9.

Приложение NЬ 1 к Положению об организации и
осуществлении образовательной деятельности в

обществе с ограниченной ответственностью
кУчебно-курсовой комбинат жилищно-

коммунtlJIьного хозяйство>

образец оформления книги регистрации учебньш групп

Наименование групп
(программы обучеrrия),
возможно сокращенное

наименование
Кол-во слушателей

,.щпя каждого учебного пункта в книге отведена отдельнtш вкладка по номерам:
- ЕвпаторИйскиЙ учебныЙ пункТ -2; , Сакский учебный пункт - 3; -Ялтинский уrебный пункт - 4;

- ФеодосийскиЙ уrебныЙ пункт - 5; Красногвардейский учебный пункт - 7;
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Припожение Ns 2 к Положению об организации и

осуществпении образовательЕой деятельности в

обществе с ограниченной ответствOнностью

кУчебно-курсовой комбинат жилищно-
коммунаJIьного хозяйства)

образец удостоверения о повышении квалификации

лицевая сторона удостоверения о повышении квалификации

УДОСТОВЕРЕНИЕ
о повышении квалификации

Примечание: Бланк удостоверения о повышении квалификации оформляется на плотной цветной

бумаге формата А5.

* Серия Пк, номер месяц окончания обучения-год окончания обуrения-регистрационный номер

оборотная сторона удостоверония о повышении квалификации

настоящее удостоверение свидетельствует о том, что

Об щесmво с оеранuченной оmвеtпсmвенносmь ю

< Учеб но, ty р со в ой комб u ноm

xrcuJtu lцн о, к о мму н 0!t ь н о z о х о з я й с mв а>

прошел(а) обl"rение и итоговую аттестацию в

Обtцесmво с оеранuченной оmвеmспвенносmью
к Учебно - ty р со в ой комб uн аm

Jrc uJa u tцн о - к омлу н utl, н о 2 о х оз я Й с mв all

УДОСТОВЕРЕНИЕ
о повышении квалификации

серия номер*

,Щокумент о квалификации

Регистрационный номер

по программе повышения квалификации:

(

в объеме -- часов

ослIоваtlие: протокол заседания аттестаLIиоIIной комиссии

Nq от( )--201_г,

,Д,иректор

м.п.

И. А. Бочкарсва

Горол Симферополь

Дата выдачи (_> 

-- 

201 

- 
Г,
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Приложение Ns 4 к Положению об организациии
осуществлении образовательной деятельности в

обществе с ограниченной ответственностью
<Учебно-курсовой комбинат жилищно-

коммунzlJIьного хозяйства>

образец Свидетельства о профессии рабочего, должности слуя(ащего

лицевая сторона свидетельства о профессии рабочего, должности служащего

СВИДЕТЕЛЬСТВО
О профессии рабочего,
должности слуя(ащего

оборотная сторона свидетельства О профессии рабочего, должности служатцего

настоящее свидетельство подтверждает, что

Обtцесmво с оzраначенной оmвеmсmвенносmью
к Учебно-tурсовой комбuнаm

аrc аJaulцн о -комму н aиa ь н о zо хозяй сtпв а ll

Фио
освоил(а) программу профессионаJIьного обрения по

профессии рабочего

в объеме часовСВИДЕТЕЛЪСТВО
О профессии рабочего,
должности слу}кащего

серия номер*

,Щокумент о квалификации
Регистрационный номер

Решением квалификационной комиссии
Протокол Nэ от( )) _201 г.

.Щата выдачи (_)) _ 20l г.

Город Симферополь

Щиректор
м.п.

И. А. Бочкарева

Присвоена квалификация

Примечание: Бланк свидетельствао профессиирабочего, должности служащего оформляется
на цветной бумаге формата А5.

* СериЯ ПО, номеР месяц окончания Обl^rения-год окончания обуrения-регистрационный
номер

9
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Лицевая сторона удостоверения
о повышении квалификации

Приложение N9 5 к Положению об организациии

осуществлеЕии образовательноЙ деятельности в

обществе с ограниченной ответственностью
<Учебно-курсовой комбинат жилищно-

коммунальЕого хозяйства))

Образец удостоверения

оборотная сторона удостоверения о повышении
квалификации

{#
у

Общество с ограниченной ответственностью прошел(ла) обучение и проверку знаний по программе
- ,очввно-курсовоЙкомБинлт l "

жилЙiцнЪ_коммунАльного хозяйствд 
l

"" в объgме ч

достовЕрЕниЕ }Ф..-----.---

основание: протокол заседаниrI комиссии по проверке
Фио знаний Ns

Щолжность от (( )) _20_ г.

,Щиректор УКК__И. А. БочкареваМесто работы

м.п.

примечания: Удостоверение выполняется ламинированным,

Лицевая сторона удостоверения

УДОСТОВЕРЕНИЕ
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Оборотная сторона удостоверения

настоящее удостовереrIие свидетельствует о том, что

обtцесmво с оеранцченной оmвеmсmвенносmью | прошел(а) обу^rение и проверку знаний в
кУчебно-tурсовой комбuнаm 

l
xlcuJluulЙo'KoцrrYЩaJtbЩoeo М)|ЯЙСmВаl l ОOuцесmво е оеранuченной олпвеrпсmвенносmlrю

УДОСТОВЕРЕНИЕ

< Учебно- typcoB ой комбuнаm
ilс alau lцн о - комлrу н rаш н о z о хозп йсmв ап

по программе обучения:
<(

Регистрационный номер

в объеме 

-- 
часов

основание: протокол заседания аттестационной комиссииNs_ от ((_) _ 20l г.

Город Симферополь

Щата вьlдачи (_) _ 201 .. l .ЩИРеКТОР
I

И. А. Бочкарева

м.п.

Примечание: Бланк удостоверения оформляется на плотной цветной бумаге формата Д5.
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Приложение Ns 7 к Положению об организации и

осуществлении образовательной деятельности в

обществе с ограниченной ответственностью
кУчебно-курсовой комбинат жилищно-

коммунального хозяйства)

Образеч справки об обучении

Общество с ограниченной
ответственностью

<УЧЕБНО-КУРСОВОЙ КОМБИНАТ ЖИЛИЩНО_
КОММУНАЛЬНОГО ХОЗЯЙСТВАD

Адрес: 2950 1 з, Республика Крым, г,Симферополь, ул,Севастопольская
41l1

тел.,факс(з652)78-80-82,44-28-З0,44-28-5з,моб.+79782]l2,7984
инн кпп 9102066448 / 910201001

огрн 1149102181601
E-mail: ukkgkh _гс(r!rпаi l.ru

JФ)20г.

спрАвкА

,Щана

ограниченной ответственностью кучебно-курсовой комбинат жилищно-коммунального хозяйства> IIо Программ'' 
uuao"

@аименование программы)

За время обуlения прослушал(а) следующие учебные предметы (дисциплины, модули):

Наименование учебных предметов

И. А. Бочкарева
Щиректор

М.п.
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Приложение J\Ъ 8 к Положению об организации
и осуществJIении образовательной деятельности
в обществе с ограниченной ответственностью
<Учебно-курсовой комбинат жилищно-
коммунального хозяйства>

образец оформления книги регистрации выдачи дипломов о профессиональной
переподготовке

ОбразеЦ оформлеНия книгИ регистраЦии выдаЧи удостоВерениЙ о повышении квалификации

ОбразеЦ оформлеНия книгИ регистраЦии выдачидокументов об обучении

Образец оформления книги регистрации выдачи свидетельств о профессии рабочего,
должности служащего

Ns
п\п

Серия и номер бланка
документа

Номер и дата
протокола

наименование
профаммы

Фио
слушателя

,Щата, подпись (если
СJIУшатель )л{I,rJIся по

направлению от организации,
то подпись уполномоченного
от организации; если диплом

отправляIся почтой, то
ук€lзывается дата почтового

отправлениrI и подпись
отправителя)

Ns
п\п

Серия и номер бланка
документа

Номер и джа
протокола

нашrленование
программы

Фио
слушателя

,Щата, подпись (если
слушатель учился по

направлению от организации,
то подпись уполномоченного
от организации; если диплом

отправляIся почтой, то
ук€lзывается дата почтового

отправленI]L,I и подпись
отправителя)

J\9

п\п
Номер и дата

протокола
наименование

Iтрограммы
Фио

слушателя

,Щата, подпись (если слушатель учLIJIся по нацравлению
от организации, то подпись уполномоченного от

организации; если диIIJIом отправлялся почтой, то
укulзывается дата почтового отправлен}UI и подпись

отправителя)

лъ
п\п

Серия и номер бланка
документа

Номер и дата
протокола

наlд,rенование
программы

Фио
слушателя

,Щата, подпись (если
слушатель )дIился по

направлению от организации,
то подпись уполномоченного
от организации; если диIшом

отправляIся почтой, то
указывается дата почтового

отправлениrI и подпись
отправителя)
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Приложение Jф 9 к Положению об организациии
осуществлении образовательной деятельности в

обществе с ограниченной ответственностью
кУчебно-курсовой комбинат жилищно-

коммунального хозяйства>>

образец оформления книги выдачи документов о квалификации и обучении в учебном пункте

J\b

TllTl

Серия, Еомер и

регистрационный
}Ф, присвоенный в
книге регистрации
выдачи документов
о квалификации и

об}"rении

No группы и
наименование

програIчIмы
обучения, дата

окоЕчания
обучения

ФИО слушатеJuI
проходившего

обуrение

наименование
организации

(еспи спушатель
учился по

IIаправлению от
организации)

Подпись
слушателя (если

слушатель учился
по направлениtо

от организации, то
подпись

уполномоченного
от организации)

Припожение J\Ъ 10 к Положению об организации

и осуществлонии образовательной деятельности
в обществе с ограниченной ответственностью
кУчебно-курсовой комбинат жилищно-
коммунального хозяйствa>)

Образец оформления я(урнала регистрации и выдачи дубликатов

Jr{b

дубликата
Фамrшия имя

отчество
наименование

обlлrения
J\Ъ протокола

и дата

ЛЪ утраченного
документа

,Щата выдачи
дубликата

Подпись в

получении
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